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MANUAL SIADO 
(Sistem Informasi Dosen) 

Untuk login ke SIADO, buka siado.ub.ac.id kemudian masukkan username dan passwordnya 

(Gambar 1). 

 

 
Gambar 1. Halaman login SIADO 

Selanjutnya pada halaman utama berisi: 

1. Beranda     : halaman utama (berisi biodata  dan data simpeg) 

2. Kegiatan Dosen   : data kegiatan dosen (pendidikan, penelitian, dst) 

3. EKD      : data Evaluasi Kinerja Dosen (EKD) 

4. Angka Kredit    : data angka kredit dosen 

5. Perkuliahan    : informasi perkuliahan dosen, perwalian, jadwal mengajar 

6.  MCA      : pendaftaran pengguna produk Microsoft Campus Agreement 

7. Laporan    : mencetak data asesor dan angka kredit 

8. Download    : download dokumen rubrik EKD 

9. Keluar      : keluar aplikasi SIADO 

 

Berikut penjelasan lengkap untuk masing‐masing menu: 

1. Beranda 

Pada Beranda terdapat dua informasi, yaitu Biodata dan Data Simpeg. Pada Biodata terdapat 

beberapa informasi biodata dosen seperti nomor sertifikat, NIP, NIDN, nama, nama PT, alamat PT, 

fakultas, dst (Gambar 2). 

Pada Biodata, Anda juga bisa melakukan permintaan pembenaran identitas dosen dengan 

mengisikan pesan permintaannya pada box yang tersedia kemudian klik Kirim (Gambar 3). 
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Gambar 2. Identitas dosen 
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Gambar 3. Halaman Beranda (biodata) 

Pada Data Simpeg, Anda bisa melihat informasi dosen seputar data kepegawaiannya yang meliputi 

informasi data pegawai, pegawai aktif, riwayat pendidikan, riwayat diklat, dst., dimana penjelasan 

lebih lanjut tentang Simpeg bisa dilihat di manual Simpeg. Klik Kembali ke Siado untuk kembali ke 

Sistem Informasi Dosen (Gambar 4). 

 
Gambar 4. Data dosen pada Simpeg 
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Untuk kembali ke aplikasi SIADO klik Kembali ke SIADO (Gambar 5). 

 
Gambar 5. Kembali ke SIADO 

2. Kegiatan Dosen – Daftar Kegiatan 

Pada bagian ini Anda bisa mencari dan melihat data kegiatan dosen dari tahun akademik tertentu, 

semester tertentu dan kelompok kegiatan tertentu juga (Gambar 6). Jangan lupa klik Tampil setelah 

memilih kelompok kegiatannya. 

 
Gambar 6. Hal awal kegiatan dosen 

Untuk membaca informasi kinerja bidang pendidikan dan karya ilmiah klik ikon info (Gambar 7).   

Gambar 7. Informasi kinerja bidang pendidikan dan karya ilmiah 
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Untuk memasukkan data kinerja dosen klik tambah dan isi datanya (Gambar 8). 

 
Gambar 8. Memasukkan data kinerja dosen 

 

3. EKD 

3.1 Kinerja Bidang Pendidikan 

Pada menu EKD (Evaluasi Kinerja Dosen) terdapat beberapa informasi kinerja dosen dalam berbagai 

bidang. Berikut adalah halaman EKD pada kinerja bidang pendidikan (Gambar 9). 

 
Gambar 9. Halaman EKD, Kinerja Bidang Pendidikan 

Untuk mencari informasi kinerja dosen bidang pendidikan, pilih tahun dan semesternya kemudian 

klik Tampil. Maka tabel hasil pencarian akan muncul di bagian bawah, pada bagian atas kanan tabel 

klik tanda     untuk Simpan ke excel (Gambar 10). Anda juga bisa mengedit atau menghapus data 

yang ada pada menu Action (Gambar 11). Klik Tambah untuk menambahkan data kemudian klik 

Simpan (Gambar 12).   
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Gambar 10. Mencari data kinerja bidang pendidikan dan menyimpan ke excel 

 
Gambar 11. Edit data 
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Gambar 12. Menambahkan data 

Pada penambahan data, Anda hanya bisa menambahkan data untuk tahun akademik sekarang atau 

yang sedang berjalan, jika Anda menambah data pada tahun akademik yang sudah lewat maka akan 

muncul notifikasi seperti gambar 13. 

 
Gambar 13. Notifikasi jika tidak bisa menambah data 

 

3.2 Kinerja Bidang Lainnya 

Untuk kinerja bidang lainnya seperti Kinerja Bidang Penelitian, Pengabdian Masyarakat, Bidang 

Penunjang Lainnya, dan Kewajiban Khusus Profesor petunjuknya sama dengan Kinerja Bidang 

Pendidikan jadi tidak akan dijelaskan lagi. 

3.3 Simulasi 

Untuk simulasi EKD, Anda bisa klik menu Simulasi kemudian pilih tahun akademiknya dan klik Proses 

Simulasi  (Gambar 14). 
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Gambar 28. Hasil pencarian perwalian mahasiswa 

Untuk melihat data KRS, KHS, dan Rekap Akademik mahasiswa‐nya klik ikonnya dan klik tutup untuk 

kembali he halaman perwalian mahasiswa (Gambar 29).  

 
Gambar 29. Melihat data KRS mahasiswa 
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Ketika melihat data KHS, pillih tahun akademik dan semesternya, kemudian klik Lihat (Gambar 30), 

jika sudah jangan lupa klik Tutup untuk keluar. 

 
Gambar 30. Melihat data KHS mahasiswa 

Untuk melihat data akademik seorang mahasiswa, klik Rekap Akademik (Gambar 31).  

 
Gambar 31. Melihat data akademik mahasiswa 
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5.2 Jadwal Mengajar dan Nilai Kelas 

Untuk masuk ke menu ini, klik PERKULIAHAN – Jadwal Mengajar Dan Nilai Kelas, kemudian pada 

lingkupnya pilih fakultas, jenjang, jurusan, dst. Kemudian klik Cari (Gambar 32). 

Gambar 32. Mencari jadwal mengajar dan nilai kelas 

Gambar di bawah adalah hasil pencarian jadwal mengajar dosen (Gambar 33).  Untuk melihat detail 

materi (Gambar 34) pilih kelasnya dan klik Detail Materi, untuk melihat rekap absensi klik Rekap 

Absensi (Gambar 35), begitu juga untuk melihat dan memasukkan nilai mahasiswa klik Nilai (Gambar 

36).  

 
Gambar 33. Hasil pencarian 
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Gambar 34. Melihat detail materi kelas tertentu 

 
Gambar 35. Melihat data rekap absensi kelas 

 
Gambar 36. Melihat, memasukkan, dan download daftar nilai mahasiswa untuk kelas tertentu 
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5.3 Minat Mengajar 

Untuk melihat data minat mengajar klik PERKULIAHAN – Minat Mengajar, kemudian pilih fakultas, 

jenjang, jurusan, dst., kemudian klik Tampilkan (Gambar 37), untuk menambah data klik Tambah 

Minat. 

 
Gambar 37. Pencarian data minat mengajar 

5.4 Hasil Quisioner 

Untuk melihat hasil quisioner klik PERKULIAHAN – Hasil Quisioner, kemudian pilih fakultas, jenjang, 

jurusan, dst., kemudian klik Tampilkan (Gambar 38), untuk melihat hasinya klik  Hasil Quisioner 

(Gambar 39). 

 
Gambar 38. Mencari data hasil quisioner 
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Gambar 39. Melihat hasil quisioner 

 

6. MCA 

Form ini berfungsi untuk pemesanan produk Microsoft Campus Agreement di lingkungan UB. Klik 

MCA kemudian klik Daftar MCA (Gambar 40), kemudian pilih lokasi gedung, ruang, pengguna dan 

jumlah PC kemudian Lanjut (Gambar 41). 

 
Gambar 40. Daftar MCA 
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Gambar 41. Pengisian form pendaftaran MCA 

7. Laporan 

7.1 Asesor 

Pada menu Laporan terdapat dua sub‐menu. Yang pertama adalah Asesor.  Pada bagian ini Anda bisa 

mencetak Form Lampiran I (laporan kinerja dosen sesuai semester ganjil/genap) dengan cara pilih 

semesternya dan klik Cetak (Gambar 42), hasilnya seperti pada Gambar 43. Selanjutknya Anda juga 

bisa mendowload dan mencetak form pernyataan dalam format pdf berupa Pernyataan, Laporan 

Untuk Asesor Genap 2012, Laporan Asesor Ganjil 2012 seperti yang ditunjukkan pada Gambar 42 

(yang hasilnya ditunjukkan pada Gambar 44, 45). 

 
Gambar 42. Cetak Form Lampiran I 
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Gambar 43. Hasil Cetak Form Lampiran I 

 
Gambar 44. Pernyataan 

 
Gambar 45. Laporan Untuk Asesor Genap 2012 
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7.2 Angka Kredit 

Pada bagian laporan Angka Kredit Anda bisa mendowload lampiran angka kredit (format 

html/pdf/doc) dari lampiran 1 s/d 6 yang meliputi: daftar usulan penetapan angka kredit jabatan 

fungsional dosen, surat pernyataan melaksanakan kegiatan pendidikan dan pengajaran, daftar 

kegiatan penelitian, surat pernyataan melaksanakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat, surat 

pernyataan melaksanakan kegiatan penunjang tri dharma perguruan tinggi, dan menteri pendidikan 

nasional penetapan angka kredit. Misalnya Anda ingin melihat daftar kegiatan penelitian (lampiran 

3) dalam format pdf, maka klik pdf pada lampiran 3 (Gambar 46) dengan hasilnya pada Gambar 47. 

 
Gambar 46. Download pdf lampiran 3 
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Gambar 47. Tampilan cetak lampiran 3 dalam pdf 

 

8. Download 

Pada bagian download, Anda bis men‐download Rubrik EKD 2011, meliputi pedoman beban dosen, 

lampiran beban dosen‐rubrik, dosen menjabat‐dt, sks dosen dengan kerja tambahan, dst. Dalam 

bentuk doc atau pdf. Misalnya Anda mau download pedoman beban dosen dalam pdf, maka klik 

ikon pdf (Gambar 48). 

 

 
Gambar 48. Download pedoman beban dosen dalam pdf 
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9. Keluar 

Untuk keluar dari aplikasi siado, klik Keluar pada bagian pojok kanan atas (Gambar 49). 

 
Gambar 49. Keluar dari aplikasi siado 

 

 


